
การจดัเตรยีมเอกสารประกอบการประชุม
- จดัสง่เอกสารประกอบการประชุมผา่นทางสื�ออิเล็กทรอนกิส ์และแจง้ให้
ผูเ้ขา้รว่มนําเอกสารการประชุมมาในวนัที�ประชุม
- เตรยีมไฟล์ขอ้มูลที�ผูเ้ขา้รว่มประชุมสามารถดาวนโ์หลดไดจ้ากอินเทอรเ์น็ต
- หากมคีวามจาํเป�นต้องใชก้ระดาษ ใหใ้ชเ้ป�นกระดาษ reuse หรอืจดัทําเอกสาร
โดยการพมิพทั์�ง 2 หน้า และใชส้ขีาวดาํเท่านั�น

การจดัเตรยีมอาหารและเครื�องดื�ม
- จดัทําขอ้ตกลงกับรา้นค้าเพื�อจดัอาหารวา่งและอาหารกลางวนัที�ใชว้สัดุ
เป�นมติรกับสิ�งแวดล้อม
- งดการใชโ้ฟม พลาสติก และบรรจุภัณฑ์ที�ยอ่ยสลายยาก และใชว้สัดุ
ธรรมชาติที�เป�นมติรกับสิ�งแวดล้อมทดแทน เชน่ ใบตอง กระดาษ เป�นต้น

การจดัเตรยีมด้านอื�น ๆ
- ป�ดไฟ เครื�องปรบัอากาศทกุครั�งเมื�อเลิกใชง้าน
- เมื�อใชง้านเสรจ็ แจง้เจา้หนา้ที�เพื�อตรวจสอบความเรยีบรอ้ยของหอ้งประชุม
- จดัเก็บอุปกรณ/์เก้าอี� ใหเ้รยีบรอ้ยและรกัษาความสะอาดใหอ้ยูใ่น
สภาพพรอ้มใชง้าน 
- ลดเสยีงขณะอยูใ่นบรเิวณพื�นที�ในสาํนกังาน 

Khunying Long Go Green Meetings

มาตรการการใชห้้องประชุมสเีขยีวมาตรการการใชห้้องประชุมสเีขยีว
การเรยีนเชญิ และการประชาสมัพนัธก์ารประชุม
- ประชาสมัพนัธก์ารจดัประชุมผา่นสื�ออิเล็กทรอนกิส ์
เชน่ ระบบ E-document / E-mail/ line / facebook เป�นต้น
- ใชอี้เมลในการเชญิประชุม และระบุใหส้ง่แบบตอบรบัผา่นทางอีเมล
หรอืทางโทรศัพท์

การจดัเตรยีมสถานที�และอุปกรณ์
- จาํนวนผูเ้ขา้รว่มประชุมควรจดัเหมาะสมกับขนาดของหอ้งประชุม
- ป�ดคอมพวิเตอรแ์ละอุปกรณส์ื�อโสตทัศนปูกรณ์เมื�อใชง้านเสรจ็แล้ว
- มจุีดสาํหรบัการ Recycle ไดแ้ก่ กระดาษ ขวดนํ�าพลาสติก 
และขยะมูลฝอยทั�วไป 


