
โปรแกรมจัดการบรรณานุกรม Mendeley  

1. การลงทะเบียนเข้าใช้งาน 
1.1 เข้าหน้าเว็บไซต์ https://www.mendeley.com/ 

 

1.2. ลงทะเบียนเข้าใช้งานท่ี Create a free account  

 
1.3. กรอกอีเมลของมหาวิทยาลัย จากนั้นคลกิ Continue 

 

  



1.4. กรอกรายละเอียดเพิ่มเติม จากนัน้คลิก Register 

 

1.5. เมื่อทำการลงทะเบียน (Register) เรียบร้อยแล้ว ให้ทำการ Sign in  

 

1.6. กรอก Email และ Password จากนั้นคลิก Sign in 



2. การติดตั้งโปรแกรม Mendeley 

 

2.1 เมื่อทำการ Sign in เรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าต่างนี้ ให้ทำการดาวน์โหลดโปรแกรม Mendeley 

2.2 คลิก Download Mendeley Manager 

 

2.3 คลิก Download now for Windows 

 

2.4 คลิกท่ีไฟล์ Mendeley-reference.exe เพื่อทำการติดตั้งโปรแกรม Mendeley 



 

2.5 เลือก Only for me (servicestaff) จากนั้นคลิก Install 

 

2.6 เมื่อปรากฎหน้าต่างนี้ให้คลิก Finish แสดงว่าได้ทำการติดตั้งเรยีบร้อยแล้ว 



 

2.7 เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบรูณ์จะปรากฎหน้าต่าง Mendeley Reference Manager หรือคลกิไอคอนของโปรแกรม 
Mendeley หน้าเดสท็อป  
2.8 เข้าสู่ระบบด้วยอีเมลที่ลงทะเบียนไว้ >> Continue>> กรอกรหัสเข้าใช้งาน >> Sign In 

 

2.9 เข้าสู่หน้าต่าง Mendeley Reference ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. การติดตั้ง Mendeley Web Importer 
3.1 เปิดหน้าต่าง Mendeley Reference ดังรูป 

 
3.2 เลือกเมนู Tool >> เลือกคำสั่ง Install Mendeley Importer 

 

3.3 คลิกคำสั่ง Get Web Import for Chrome 



 

3.4 คลิกคำสั่ง Add to Chrome 

 

3.5 คลิกคำสั่ง Add extension 

 

3.6 ปรากฏไอคอนของโปรแกรม Mendeley บน Toolbar ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. การติดตั้ง Mendeley Cite for Microsoft Word 

 
4.1 คลิกเมนู Tool เลือกคำสั่ง Install Mendeley Cite for Microsoft Word หรือท่ีอยู่ URL 
mendeley.com/reference-management/mendeley-cite 

 
4.2 คลิกคำสั่ง Get Mendeley Cite 



 
4.3 คลิกคำสั่ง Get it now 
 

 
4.4 เมื่อติดตั้งเรียบร้อยแล้ว คลิกคำสั่ง Open in Word 
 

 
4.5 เมื่อปรากฏหน้าต่างนี้ ให้คลิกคำสั่ง Trust this add-in 



 
4.6 เลือกแท็บ Reference จะปรากฏ add-in ของโปรแกรม Mendeley ดังรูป 

5. การนำเข้ารายการบรรณานุกรม (Adding References) 

5.1. การพิมพ์ป้อนข้อมูลด้วยตัวเอง 

 

 
 

5.1.1 คลิก +Add New   และเลือกคำสั่ง Add reference manually จากนั้นกรอกข้อมูลตามฟิวส์
ข้อมูลต่าง ๆ ชื่อเรื่อง ผู้แต่ง ปีพิมพ์ เป็นต้น 

 
 
 
 
 



5.2 การนำเข้าไฟล์จากคอมพิวเตอร์ (ครั้งละ 1 ไฟล)์ 

 
5.1.1 คลิก +Add New   เลือกคำสั่ง Import File(s) from computer จากนัน้เลือกไฟล์เอกสารจาก

คอมพิวเตอร์เพ่ือนำเข้าสู่โปรแกรม Mendeley เชน่ ไฟล์นามสกลุ .PDF. RIS. Bib. Text เป็นต้น 
 

5.3 การนำเข้าไฟล์จากคอมพิวเตอร์ทั้งโฟลเดอร์ (ครั้งละมากกว่า 1 ไฟล์) 

 

5.1.3 คลิก +Add New   เลือกคำสั่ง Import folder(s) from computer จากนัน้เลือกโฟลเดอร์
เอกสารที่ต้องการนำเข้าสู่โปรแกรม Mendeley  



 

5.4 การนำเข้าโดยใช้ Mendeley Web Importer 

- การนำเข้าจากฐานข้อมูล ScienceDirect 

 
 
5.4.1 ค้นบทความจากฐานข้อมูล ScienceDirect เพื่อให้ได้ผลลัพธ์ 

5.4.2 คลิกไอคอน   Mendeley Web Importer ดงัรูป 
5.4.3 คลิกเลือกบทความที่ต้องการ 
5.4.4 คลิก + Add to Mendeley 
5.4.4 จากนั้น คลิก View Library เพื่อดูรายการบทความที่นำเข้าสู่โปรแกรม Mendeley 

- การนำเข้าจากฐานข้อมูล Scopus 

 

5.4.1 

5.4.2 

5.4.3 
5.4.4 

5.4.5 

5.4.5 

5.4.6 



5.4.5 ค้นบทความจากฐานข้อมูล Scopus เมื่อได้ผลลัพธ์ ให้เลือกบทความที่ต้องการนำเข้าสู่โปแกรม Mendeley 
5.4.6 เลือกคำสั่ง Export 
 

 
5.4.7 เลือกโปรแกรม Mendeley 
 

 
5.4.8 จากนั้นคลิก View in your Library 
 

 

 

 

5.4.7 

5.4.8 



5.5 การนำเข้าบทความจากเว็บไซต์ Mendeley 

 
5.5.1 ทำการค้นข้อมูลจากเว็บไซต์ Mendeley 

 
5.5.2 เมื่อได้ผลลัพธ์ และต้องการนำรายการอ้างอิงเข้าสู่โปรแกรม Mendeley เลือกคำสั่ง + Add to library  

5.4.3 จากนั้นเลือกคำสั่ง View in library 

5.4.7 

5.4.7 

5.4.7 



 

6. การสร้างรายการอ้างอิงในเนื้อหาด้วยโปรแกรม Mendeley 

 
6.1 เมื่อเริ่มใช้งานครั้งแรก คลิกแท็บ Reference ปรากรฎหน้าตา่งดังรูป  
6.2 คลิกคำสั่ง Get started 
 

 
6.3 ปรากฎหน้าต่าง Reference เลือกรายการอ้างอิงที่ต้องการ  
6.4 คลิกคำสั่ง Insert citation จะไดร้ายการอ้างอิงในเนื้อหา ดังรูป 

6.1 

6.2 

6.3 

6.4 



 
6.5 เมื่อต้องการเปลีย่นรูปแบบรายการอ้างอิง (Citation Style) คลกิคำสั่ง Citation Setting และเลอืก Change 
Citation Style 

 
6.6 เลือกรูปแบบรายการอ้างอิง (Citation Style) ตามที่ต้องการ จากนั้นคลิก Update Citation Style 
 
 
 
 
 
 

6.5 

6.6 



7. การสร้างรายการบรรณานุกรมท้ายเล่มด้วยโปรแกรม Mendeley 
 

 

7.1 เมื่อต้องการสร้างรายการอ้างอิงท้ายเล่ม (Bibliography) คลิกท่ี  จากนั้นเลือกคำสั่ง Insert  

 

7.2 คลิกคำสั่ง Insert Bibliography 

 

7.1 



 

7.3 ปรากฏรายการอ้างอิงท้ายเลม่ (Bibliography) ดังรูป 

 


