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การติดต้ังโปรแกรม EndNote 21 
สําหรับระบบปฎิบัติการ Windows

การทํางานร่วมกันของ Windows กับโปรแกรม EndNote 20 
และความต้องการด้านระบบ (Windows Compatibility and
System Requirements)

Windows 10 
และ Windows 11Windows

Microsoft Word for Windows
2010, 2013, 2016, 2019 และ

Office 365

Word
Processer
Software



01 การติดตั�งโปรแกรม EndNote21



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

1. เม่ือทําการดาวน์โหลดโปรแกรม Endnote21 เรียบร้อยแล้ว ดังรูป
    - ดับเบ้ิลคลิกไฟล์ EN21Inst เพ่ือทําการติดต้ังโปรแกรม สําหรับไฟล์ License.dat ไม่
ต้องคลิกใด ๆ ท้ังส้ิน

2. เม่ือปรากฎหน้า Welcome to Endnote21
ให้คลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

3. คลิกปุ่ม Accept 4. คลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

5. เลือก I accept the license agreement 
และคลิกปุ่ม Next

6. เลือก Typical และคลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

7. คลิกปุ่ม Next 8. คลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

9. คลิกปุ่ม Yes 10. การติดต้ังกําลังดําเนินการ



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

11. เม่ือการติดต้ังดําเนินการเรียบร้อยแล้ว
คลิกปุ่ม Finish
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02
คลังเก็บข้อมูลอ้างอิง
(EndNote Library)

2.1 การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่
     (New EndNote Library)

2.2 การเปิดคลังเก็บข้อมูลท่ีมีอยู่เดิม
     (Existing Library)

2.3 การต้ังค่าคลังข้อมูล
     (EndNote Library)



1

1. คลิกท่ี Create a new Library หรือ คลิกท่ีเมนู File และคลิกเลือก New...

2.1 การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่
     (New EndNote Library)



2. พิมพ์ต้ังช่ือคลังข้อมูลใหม่ ในช่อง File Name เช่น My Publications, My Papers หรือ My Thesis เป็นต้น

2.1 การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่
     (New EndNote Library)

3. เลือกไดร์ฟ (drive) ท่ีใช้ในการจัดเก็บข้อมูล โดยแนะนําให้จัดเก็บในไดร์ฟสําหรับจัดเก็บข้อมูล เช่น Drive D เป็นต้น
4. คลิกท่ีปุ่ม save เพ่ือบันทึกข้อมูลในการต้ังช่ือคลังจัดเก็บข้อมูล

2

3

4



1

2.2 การเปิดคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่เดิม
     (Existing Library)

1

คลิกท่ี Open an existing library หรือ คลิกท่ีเมนู File และเลือก Open Library1.



2

3

4

2.2 การเปิดคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่เดิม
     (Existing Library)

2. เลือกไดร์ฟ (drive) ท่ีใช้ในการจัดเก็บข้อมูล
3. คลิกเลือก Library ท่ีต้องการ ซ่ึงเป็นช่ือไฟล์ประเภท EndNote Library หรือ *.enl เช่น My Paper.enl
4. คลิกท่ีปุ่ม Open เพ่ือเปิดคลังข้อมูลท่ีเลือก



2.3 การตั้งค่าคลังข้อมูล
      (EndNote Library)

คลังข้อมูล หรือ (EndNote Library) สามารถเลือกต้ังค่ารูปแบบการเปิดได้หลายรูปแบบ ดังน้ี

1. คลิกท่ีเมนู Edit และคลิกเลือก Preferences

1



4

3

2

2.3 การตั้งค่าคลังข้อมูล
      (EndNote Library)

2. คลิกเลือกท่ี Libraries จากหน้าต่าง EndNote Preferences
3. คลิกท่ีรายการคําส่ังการเปิดคลังข้อมูล ดังต่อไปน้ี

3.1 Open the most recently used library หมายถึง 
      เม่ือเปิดโปรแกรม EndNote ให้เปิดคลังข้อมูลท่ีเปิดใช้งานล่าสุด
3.2 Open the specified libraries หมายถึง 
       เม่ือเปิดโปรแกรม EndNote ให้เปิดคลังข้อมูลตามช่ือคลังท่ีได้ระบุไว้
3.3 Prompt to select a library หมายถึง 
       เม่ือเปิดโปรแกรม EndNote ให้พร้อมลือกเปิดช่ือคลังตามท่ีต้องการได้
3.4 Do nothing ไม่ต้องเปิดคลังข้อมูลใดๆ

4. คลิกท่ีปุ่ม OK จากน้ันคลิกท่ีปุ่ม Apply
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03
การสร้างกลุ่มจัดเก็บข้อมูล
(Creating Group)



Group สามารถจัดแบ่งออกได้เป็นประเภทแยกตามลักษณะการสร้างได้ 2 ประเภท คือ
          1. Group Set
          2. Subgroups

การสร้าง Group Set
         การสร้าง Group Set คือ การจัดแบ่งกลุ่มของข้อมูลออกเป็นกลุ่มใหญ่ หรือ ตามวัตุประสงค์
ในการใช้ เช่น จัดแบ่งตามหัวข้องานวิจัย เช่น Health Promotion หรือ บริหารการศึกษา เป็นต้น
หรือ อาจแบ่งตามลักษณะของงาน เช่น บทความวิจัย วิทยานิพนธ์ หรือ รายงานการวิจัย เป็นต้น
ซ่ึงอาจมาประยุกต์ใช้เพ่ือทดแทนการท่ีต้องสร้าง Library หลายๆ Library 



การสร้าง Group Set

1. คลิกท่ีเมนู Group และเลือก Create Group set หรือ นําเมาส์มาวางท่ีคําว่า My Groups

    ทางซ้ายมือของหน้าจอ จากน้ันคลิกเมาส์ขวา และเลือก Create Group Set

2. ต้ังช่ือ Group Set เช่น My paper, Thesis เป็นต้น

1

1



การสร้างกลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups)

                กลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups) คือ การจัดแบ่งขอ้มลูให้เปน็ระบบตามหมวดหมูอ่อก
เป็นกลุ่มขอ้มูลย่อยๆ (Subgroups) เพือ่ความสะดวกในเรยีกดขูอ้มลู หรือ การนําขอ้มลูไปใช้
โดยกลุ่มขอ้มูลย่อย สามารถแบ่งออกตามลักษณะการสรา้งไดเ้ปน็ 3 รปูแบบ
      1. Custom Group คอื กลุม่ขอ้มลูทีผู่ใ้ช้สามารถออกแบบและสรา้งพือ่จดัเกบ็ขอ้มลูตามความ
ต้องการเฉพาะตามวัตถุประสงค์ของผูใ้ช้

     2. Smart Group คอื กลุม่ขอ้มลูทีส่ร้างข้ึนดว้ยการใชห้ลกัการสบืคน้จากขอ้มลูอา้งองิใน Library
โดยผู้ใช้สามารถออกแบบกลุม่ขอ้มลูแยกตามเขตข้อมลู (filed) และจะจดัเกบ็ขอ้มลูแยกไปตามกลุ่มที่
ได้สร้างไว้อัตโนมติั เม่ือมกีารเพิม่ หรือ แกไ้ขขอ้มลูในคราวต่อไป ตวัอยา่งเชน่ กลุ่มขอ้มลูวารสาร
กลุม่ขอ้มูลผูแ้ต่ง หรอื กลุม่ขอ้มลูแยกตามปีทีพิ่มพ ์เป็นตน้

       3. Combination Group คอื การนําข้อมลูใน Custom Group และ/หรอื Smart Group มารวมเขา้
ด้วยกันโดยการกําหนดเง่ือนไขการรวมผสมข้อมลูด้วย AND OR NOT เพือ่สรา้งเปน็กลุ่มขอ้มลูใหม่



การสร้างกลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups)

1. คลิกท่ีเมนู Groups และคลิกเลือก Create Group หรือ คลิกขวาท่ี Group set ท่ีต้องการสร้าง Custom Group

2. ต้ังช่ือกลุ่มข้อมูล เช่น บทท่ี1 หรือ พืชสวน หรือ โรคติดเช้ือ เป็นต้น

การสร้างกลุ่มข้อมูลประเภท Custom Group

1

1



การสร้างกลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups)

การสร้างกลุ่มข้อมูลประเภท Smart Group

1. คลิกท่ีเมนู Group และคลิกเลือก Smart Group หรือ คลิกเมาส์ขวาท่ี 
    Group Set ท่ีต้องการสร้าง Smart Group

1

2
3 4

6

5. เลือก Operators ได้แก่ And Or Not เพ่ือสร้างเงือนไขในการสืบค้น หากมีเง่ือนไขอ่ืนเพ่ิมเติม
6. คลิกท่ีปุ่ม Create

2. ต้ังช่ือกลุ่มข้อมูลเช่น Journals / วารสาร เป็นต้น

3. เลือกเขตข้อมูลท่ีต้องการสร้างเป็น Smart Group เช่น ต้องการสร้างกลุ่มข้อมูลแยกตาม
ประเภทส่ิงพิมพ์ให้เลือก Reference Type เป็นต้น

4. พิมพ์คําท่ีใช้เพ่ือสืบค้นข้อมูล เช่น เม่ือเลือกเขตข้อมูลจากข้อ 2 แล้ว ต้องการรวบรวมเอกสาร
ประเภทวารสารให้มาอยู่ในกลุ่ม Journals /วารสาร ให้พิมพ์คาว่า journal ลงในช่อง

5



Item 1
100%

Item 1
50%50%

Item 1
80%

Item 2
20%

04
การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ
ข้อมูลรายการเอกสารอ้างอิง
เข้าใน EndNote Library



1

1

การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีท่ี 1 :การป้อนข้อมูลอ้างอิงเข้าด้วยการพิมพ์ด้วยมือ (Manual Entry)

1. คลิกท่ีเมนู References จากน้ันคลิกเลือกท่ี New Reference 
    หรือคลิกท่ี รูปสัญลักษณ์



การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีท่ี 1 :การป้อนข้อมูลอ้างอิงเข้าด้วยการพิมพ์ด้วยมือ (Manual Entry)

2. คลิกเลือกประเภทส่ิงพิมพ์ หรือ ประเภทข้อมูล
     ของเอกสารอ้างอิง จากรายการประเภท
     เอกสารอ้างอิง (Reference Type)

3. พิมพ์รายการข้อมูลเอกสารอ้างอิง
     ลงในแต่ละเขตข้อมูล 

2

3



การนําขอ้มลูบรรณานกุรม หรอื ขอ้มลูรายการ
เอกสารอา้งองิเขา้ใน EndNote Library

การป้อนข้อมูล : ประเภทหนังสือ

Author : 
Year :
Title : 
Place Published :
Publisher : 
Edition : 



การนําขอ้มลูบรรณานกุรม หรอื ขอ้มลูรายการ
เอกสารอา้งองิเขา้ใน EndNote Library

การป้อนข้อมูล : ประเภทบทความวารสาร
Author :
Year :
Title :  
Journal : 
Volume : 
Issue : 
Pages: 
Date: 



การนําขอ้มลูบรรณานกุรม หรอื ขอ้มลูรายการ
เอกสารอา้งองิเขา้ใน EndNote Library

การป้อนข้อมูล : ประเภทวทิยานพินธ์

Author :
Year :
Title :  
Place Published:
University:



การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีท่ี 2 :การนําข้อมูลเข้าโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export)



วธิทีี ่2 :การนําขอ้มลูเขา้โดยตรงจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export)

 สบืคน้ขอ้มลูทีต่อ้งการ1.



2

วธิทีี ่2 :การนําขอ้มลูเขา้โดยตรงจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export)

2. เลอืกเรือ่งทีต่อ้งการ
3. เลอืกคําสัง่ "Send to"
4. เลอืกคําสัง่ 
    "Citation manger"

3

4
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วธิทีี ่2 :การนําขอ้มลูเขา้โดยตรงจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export)

5

4. เลือกคําสั่ง "Create file"
5. คลิกไฟล์ เพื่อนําเข้าสู่  
โปรแกรม Endnote



วธิทีี ่2 :การนําขอ้มลูเขา้โดยตรงจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export)

 สบืคน้ขอ้มลูทีต่อ้งการ1.
 เลอืกเร่ืองท่ีตอ้งการ2.
 เลอืกคําสัง่ "Export"3.

1

2
3



วธิทีี ่2 :การนําขอ้มลูเขา้โดยตรงจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export)

4. เลือกคําสั่ง "Export citation to RIS  
5. คลิกไฟล์ .ris เพื่อนําเข้าสู่ โปรแกรม
Endnote

4
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การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วธิทีี ่2 :การนําเขา้จาก Google Scholar

1 2

3

4



การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วธิทีี ่2 : การนําขอ้มลูจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export) : OPAC

เลอืกเร่ืองท่ีตอ้งการ1.
 คลกิปุม่ SAVE2.
 คลกิปุม่ Export SAVE3.



การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วธิทีี ่2 : การนําขอ้มลูจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export) : OPAC

4. Fomat เลอืก >> Refer/BibIX
5. Send To เลอืก >> Local Disk
6. คลกิปุม่ Export



การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

6
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8
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1
0

วธิทีี ่2 : การนําขอ้มลูจากฐานขอ้มลูออนไลน ์(Direct Export) : OPAC



การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วธิทีี ่3 : การนําเขา้รปูแบบไฟล ์PDF (Importing PDF Files) ครัง้ละ 1 ไฟล์

1

2 3

4

5
6

7
8
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การนําข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีท่ี 4 : การนําเข้ารูปแบบไฟล์ PDF (Importing PDF Files) คร้ังละหลาย ๆ ไฟล์ หรือท้ังโฟลเดอร์



4

2

1

3

วิธีท่ี 5 :การนําเข้าจากคําส่ัง Online Search จากโปรแกรม Endnote

1. เลือกฐานข้อมูลท่ีต้องการสืบค้น      2. ทําการสืบค้นข้อมูล
3. เลือกเร่ืองท่ีต้องการนําเข้าโปรแกรม Endnote
4. เลือกปุ่มเคร่ืองหมาย  



Item 1
100%

Item 1
50%50%

Item 1
80%

Item 2
20%

05
การนําข้อมูลอ้างอิงมาสร้าง
ตามรูปแบบบรรณานุกรม
(bibliography style)



การนําข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบ
บรรณานุกรม (bibliography style)

การนําข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบบรรณานุกรม 

1. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว ( Independence Bibliography)

2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และ การสร้างรูปแบบอ้างอิงใน

เน้ือหา (citation in text) ไปพร้อมกัน ในไฟล์เอกสารต้นฉบับ โดยใช้โปรแกรม

Microsoft Word



การนําข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบ
บรรณานุกรม (bibliography style)

1. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว ( Independence Bibliography)

1

2
3

1. เลือกรูปแบบบรรณานุกรม หรือ คลิกท่ี Select Another Style…
2. เลือกรายเอกสารอ้างอิงท่ีต้องจาก EndNote Library หากต้องการเลือก
มากกว่า 1 รายการข้ึนไป ให้กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้ 
3. คลิกคําส่ัง Copy



การนําข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบ
บรรณานุกรม (bibliography style)

3. เปิดโปรแกรมท่ีต้องการนํารูปแบบบรรณานุกรมมาใช้ เช่น Microsoft Word, Microsoft Power
Point, Microsoft Excel, Notepad เป็นต้น จากน้ันให้กดปุ่ม Ctrl + V



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 1 เร่ิมต้นการแทรกรายการอ้างอิงจากโปรแกรม Microsoft Word

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Word และ เปิด ไฟล์ท่ีใช้ในการเขียนเอกสารอ้างอิง
2. กําหนดตําแหน่งท่ีต้องการแทรกรายการเอกสารอ้างอิง

12



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 1 เร่ิมต้นการแทรกรายการอ้างอิงจากโปรแกรม Microsoft Word

3. เปิด EndNote Library ท่ีมีการจัดเก็บข้อมูลอ้างอิง เลือกรายการท่ีต้องการแทรกรายการอ้างอิง
จากน้ันคลิกท่ีปุ่มคําส่ัง Insert หรือ สัญลักษณ์        จากโปรแกรม EndNote

3



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 1 เร่ิมต้นการแทรกรายการอ้างอิงจากโปรแกรม Microsoft Word

4. รายการอ้างอิง (citation) ก็จะแทรกตรงตามตาแหน่งในเน้ือหาท่ีได้เลือกไว้ และจัดทํารายการ
บรรณานุกรม (Bibliography) ไปพร้อมกันด้วยท่ีส่วนล่างของเอกสารดังรูปด้านล่าง

 Reference

 Citation

4



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 2 เร่ิมต้นการแทรกจากโปรแกรม EndNote

1. เลือกรายการเอกสารอ้างอิงท่ีต้องการ จาก EndNote Library 

1



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 2 เร่ิมต้นการแทรกจากโปรแกรม EndNote

2. กําหนดตําแหน่งท่ีต้องการแทรกรายการอ้างอิงใน Microsoft Word
3. คลิกท่ีแท็บเมนู EndNote 20 ใน Microsoft Word 
4. เลือก Insert Selected Citation จากรายการในเมนู Insert Citation

2

3

4



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 2 เร่ิมต้นการแทรกจากโปรแกรม EndNote

5. รายการอ้างอิงก็จะแทรกในเน้ือหา และจัดทํารายการบรรณานุกรมไปพร้อมกันด้านท้ายของ 
    เอกสาร ดังรูป
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2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 3 ทําการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคําส่ังท่ีแท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Word หรือ ไฟล์ท่ีใช้ในการเขียนเอกสารอ้างอิง
2. กําหนดตําแหน่งท่ีต้องการแทรกรายการอ้างอิง 
3. คลิกท่ีแท็บเมนู EndNote 20 ใน Microsoft Word

1
2

3



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน

4. เลือก Insert Citation จากรายการในเมนูคลิกท่ี Insert Citation

4

วิธีท่ี 3 ทําการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคําส่ังท่ีแท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน

4. พิมพ์คําค้นในขช่อง Search จากน้ันคลิก
     ท่ีปุ่ม Find เลือกรายการท่ีต้องการอ้างอิง
5. กดท่ีปุ่ม Insert

5

6

วิธีท่ี 3 ทําการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคําส่ังท่ีแท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเน้ือหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีท่ี 3 ทําการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคําส่ังท่ีแท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word

7. รายการอ้างอิงก็จะแทรกในเน้ือหา และจัดทํารายการบรรณานุกรม
ท้ายเล่มตามเอกสาร ดังรูป
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Thank you!


