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การติดตั้งโปรแกรม EndNote 21 
สำหรับระบบปฎิบัติการ Windows

การทำงานร่วมกันของ Windows กับโปรแกรม EndNote 20 
และความต้องการด้านระบบ (Windows Compatibility and
System Requirements)

Windows 10 
และ Windows 11Windows

Microsoft Word for Windows
2010, 2013, 2016, 2019 และ

Office 365

Word
Processer
Software



01 การติดตั้งโปรแกรม EndNote21



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

1. เมื่อทำการดาวน์โหลดโปรแกรม Endnote21 เรียบร้อยแล้ว ดังรูป
    - ดับเบิ้ลคลิกไฟล์ EN21Inst เพื่อทำการติดตั้งโปรแกรม สำหรับไฟล์ License.dat ไม่
ต้องคลิกใด ๆ ทั้งสิ้น

2. เมื่อปรากฎหน้า Welcome to Endnote21
ให้คลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

3. คลิกปุ่ม Accept 4. คลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

5. เลือก I accept the license agreement 
และคลิกปุ่ม Next

6. เลือก Typical และคลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

7. คลิกปุ่ม Next 8. คลิกปุ่ม Next



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

9. คลิกปุ่ม Yes 10. การติดตั้งกำลังดำเนินการ



01 : การติดตั้งโปรแกรม EndNote21

11. เมื่อการติดตั้งดำเนินการเรียบร้อยแล้ว
คลิกปุ่ม Finish
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02
คลังเก็บข้อมูลอ้างอิง
(EndNote Library)

2.1 การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่
     (New EndNote Library)

2.2 การเปิดคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่เดิม
     (Existing Library)

2.3 การตั้งค่าคลังข้อมูล
     (EndNote Library)



1

1. คลิกที่ Create a new Library หรือ คลิกที่เมนู File และคลิกเลือก New...

2.1 การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่
     (New EndNote Library)



2. พิมพ์ตั้งชื่อคลังข้อมูลใหม่ ในช่อง File Name เช่น My Publications, My Papers หรือ My Thesis เป็นต้น

2.1 การสร้างคลังเก็บข้อมูลใหม่
     (New EndNote Library)

3. เลือกไดร์ฟ (drive) ที่ใช้ในการจัดเก็บข้อมูล โดยแนะนำให้จัดเก็บในไดร์ฟสำหรับจัดเก็บข้อมูล เช่น Drive D เป็นต้น
4. คลิกที่ปุ่ม save เพื่อบันทึกข้อมูลในการตั้งชื่อคลังจัดเก็บข้อมูล

2

3

4



1

2.2 การเปิดคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่เดิม
     (Existing Library)

1

คลิกที่ Open an existing library หรือ คลิกที่เมนู File และเลือก Open Library1.



2

3

4

2.2 การเปิดคลังเก็บข้อมูลที่มีอยู่เดิม
     (Existing Library)

2. เลือกไดร์ฟ (drive) ที่ใช้ในการจัดเก็บข้อมูล
3. คลิกเลือก Library ที่ต้องการ ซึ่งเป็นชื่อไฟล์ประเภท EndNote Library หรือ *.enl เช่น My Paper.enl
4. คลิกที่ปุ่ม Open เพื่อเปิดคลังข้อมูลที่เลือก



2.3 การตั้งค่าคลังข้อมูล
      (EndNote Library)

คลังข้อมูล หรือ (EndNote Library) สามารถเลือกตั้งค่ารูปแบบการเปิดได้หลายรูปแบบ ดังนี้

1. คลิกที่เมนู Edit และคลิกเลือก Preferences

1



4

3

2

2.3 การตั้งค่าคลังข้อมูล
      (EndNote Library)

2. คลิกเลือกที่ Libraries จากหน้าต่าง EndNote Preferences
3. คลิกที่รายการคำสั่งการเปิดคลังข้อมูล ดังต่อไปนี้

3.1 Open the most recently used library หมายถึง 
      เมื่อเปิดโปรแกรม EndNote ให้เปิดคลังข้อมูลที่เปิดใช้งานล่าสุด
3.2 Open the specified libraries หมายถึง 
       เมื่อเปิดโปรแกรม EndNote ให้เปิดคลังข้อมูลตามชื่อคลังที่ได้ระบุไว้
3.3 Prompt to select a library หมายถึง 
       เมื่อเปิดโปรแกรม EndNote ให้พร้อมลือกเปิดชื่อคลังตามที่ต้องการได้
3.4 Do nothing ไม่ต้องเปิดคลังข้อมูลใดๆ

4. คลิกที่ปุ่ม OK จากนั้นคลิกที่ปุ่ม Apply
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การสร้างกลุ่มจัดเก็บข้อมูล
(Creating Group)



Group สามารถจัดแบ่งออกได้เป็นประเภทแยกตามลักษณะการสร้างได้ 2 ประเภท คือ
          1. Group Set
          2. Subgroups

การสร้าง Group Set
         การสร้าง Group Set คือ การจัดแบ่งกลุ่มของข้อมูลออกเป็นกลุ่มใหญ่ หรือ ตามวัตุประสงค์
ในการใช้ เช่น จัดแบ่งตามหัวข้องานวิจัย เช่น Health Promotion หรือ บริหารการศึกษา เป็นต้น
หรือ อาจแบ่งตามลักษณะของงาน เช่น บทความวิจัย วิทยานิพนธ์ หรือ รายงานการวิจัย เป็นต้น
ซึ่งอาจมาประยุกต์ใช้เพื่อทดแทนการที่ต้องสร้าง Library หลายๆ Library 



การสร้าง Group Set

1. คลิกที่เมนู Group และเลือก Create Group set หรือ นำเมาส์มาวางที่คำว่า My Groups

    ทางซ้ายมือของหน้าจอ จากนั้นคลิกเมาส์ขวา และเลือก Create Group Set

2. ตั้งชื่อ Group Set เช่น My paper, Thesis เป็นต้น

1

1



การสร้างกลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups)

                กลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups) คือ การจัดแบ่งข้อมูลให้เป็นระบบตามหมวดหมู่ออก
เป็นกลุ่มข้อมูลย่อยๆ (Subgroups) เพื่อความสะดวกในเรียกดูข้อมูล หรือ การนำข้อมูลไปใช้
โดยกลุ่มข้อมูลย่อย สามารถแบ่งออกตามลักษณะการสร้างได้เป็น 3 รูปแบบ
      1. Custom Group คือ กลุ่มข้อมูลที่ผู้ใช้สามารถออกแบบและสร้างพื่อจัดเก็บข้อมูลตามความ
ต้องการเฉพาะตามวัตถุประสงค์ของผู้ใช้

     2. Smart Group คือ กลุ่มข้อมูลที่สร้างขึ้นด้วยการใช้หลักการสืบค้นจากข้อมูลอ้างอิงใน Library
โดยผู้ใช้สามารถออกแบบกลุ่มข้อมูลแยกตามเขตข้อมูล (filed) และจะจัดเก็บข้อมูลแยกไปตามกลุ่มที่
ได้สร้างไว้อัตโนมัติ เมื่อมีการเพิ่ม หรือ แก้ไขข้อมูลในคราวต่อไป ตัวอย่างเช่น กลุ่มข้อมูลวารสาร
กลุ่มข้อมูลผู้แต่ง หรือ กลุ่มข้อมูลแยกตามปีที่พิมพ์ เป็นต้น

       3. Combination Group คือ การนำข้อมูลใน Custom Group และ/หรือ Smart Group มารวมเข้า
ด้วยกันโดยการกำหนดเงื่อนไขการรวมผสมข้อมูลด้วย AND OR NOT เพื่อสร้างเป็นกลุ่มข้อมูลใหม่



การสร้างกลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups)

1. คลิกที่เมนู Groups และคลิกเลือก Create Group หรือ คลิกขวาที่ Group set ที่ต้องการสร้าง Custom Group

2. ตั้งชื่อกลุ่มข้อมูล เช่น บทที่1 หรือ พืชสวน หรือ โรคติดเชื้อ เป็นต้น

การสร้างกลุ่มข้อมูลประเภท Custom Group

1

1



การสร้างกลุ่มข้อมูลย่อย (Subgroups)

การสร้างกลุ่มข้อมูลประเภท Smart Group

1. คลิกที่เมนู Group และคลิกเลือก Smart Group หรือ คลิกเมาส์ขวาที่ 
    Group Set ที่ต้องการสร้าง Smart Group

1

2
3 4

6

5. เลือก Operators ได้แก่ And Or Not เพื่อสร้างเงือนไขในการสืบค้น หากมีเงื่อนไขอื่นเพิ่มเติม
6. คลิกที่ปุ่ม Create

2. ตั้งชื่อกลุ่มข้อมูลเช่น Journals / วารสาร เป็นต้น

3. เลือกเขตข้อมูลที่ต้องการสร้างเป็น Smart Group เช่น ต้องการสร้างกลุ่มข้อมูลแยกตาม
ประเภทสิ่งพิมพ์ให้เลือก Reference Type เป็นต้น

4. พิมพ์คำที่ใช้เพื่อสืบค้นข้อมูล เช่น เมื่อเลือกเขตข้อมูลจากข้อ 2 แล้ว ต้องการรวบรวมเอกสาร
ประเภทวารสารให้มาอยู่ในกลุ่ม Journals /วารสาร ให้พิมพ์คาว่า journal ลงในช่อง

5
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การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ
ข้อมูลรายการเอกสารอ้างอิง
เข้าใน EndNote Library



1

1

การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 1 :การป้อนข้อมูลอ้างอิงเข้าด้วยการพิมพ์ด้วยมือ (Manual Entry)

1. คลิกที่เมนู References จากนั้นคลิกเลือกที่ New Reference 
    หรือคลิกที่ รูปสัญลักษณ์



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 1 :การป้อนข้อมูลอ้างอิงเข้าด้วยการพิมพ์ด้วยมือ (Manual Entry)

2. คลิกเลือกประเภทสิ่งพิมพ์ หรือ ประเภทข้อมูล
     ของเอกสารอ้างอิง จากรายการประเภท
     เอกสารอ้างอิง (Reference Type)

3. พิมพ์รายการข้อมูลเอกสารอ้างอิง
     ลงในแต่ละเขตข้อมูล 

2

3



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

การป้อนข้อมูล : ประเภทหนังสือ

Author : 
Year :
Title : 
Place Published :
Publisher : 
Edition : 



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

การป้อนข้อมูล : ประเภทบทความวารสาร
Author :
Year :
Title :  
Journal : 
Volume : 
Issue : 
Pages: 
Date: 



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

การป้อนข้อมูล : ประเภทวิทยานิพนธ์

Author :
Year :
Title :  
Place Published:
University:



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 2 :การนำข้อมูลเข้าโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export)



วิธีที่ 2 :การนำข้อมูลเข้าโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export)

 สืบค้นข้อมูลที่ต้องการ1.



2

วิธีที่ 2 :การนำข้อมูลเข้าโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export)

2. เลือกเรื่องที่ต้องการ
3. เลือกคำสั่ง "Send to"
4. เลือกคำสั่ง 
    "Citation manger"

3

4
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วิธีที่ 2 :การนำข้อมูลเข้าโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export)

5

4. เลือกคำสั่ง "Create file"
5. คลิกไฟล์ เพื่อนำเข้าสู่  
โปรแกรม Endnote



วิธีที่ 2 :การนำข้อมูลเข้าโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export)

 สืบค้นข้อมูลที่ต้องการ1.
 เลือกเรื่องที่ต้องการ2.
 เลือกคำสั่ง "Export"3.

1

2
3



วิธีที่ 2 :การนำข้อมูลเข้าโดยตรงจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export)

4. เลือกคำสั่ง "Export citation to RIS  
5. คลิกไฟล์ .ris เพื่อนำเข้าสู่ โปรแกรม
Endnote

4
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การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 2 :การนำเข้าจาก Google Scholar

1 2

3

4



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 2 : การนำข้อมูลจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export) : OPAC

เลือกเรื่องที่ต้องการ1.
 คลิกปุ่ม SAVE2.
 คลิกปุ่ม Export SAVE3.



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 2 : การนำข้อมูลจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export) : OPAC

4. Fomat เลือก >> Refer/BibIX
5. Send To เลือก >> Local Disk
6. คลิกปุ่ม Export



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

6
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8
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วิธีที่ 2 : การนำข้อมูลจากฐานข้อมูลออนไลน์ (Direct Export) : OPAC



การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 3 : การนำเข้ารูปแบบไฟล์ PDF (Importing PDF Files) ครั้งละ 1 ไฟล์

1

2 3

4

5
6

7
8
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2

1
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การนำข้อมูลบรรณานุกรม หรือ ข้อมูลรายการ
เอกสารอ้างอิงเข้าใน EndNote Library

วิธีที่ 4 : การนำเข้ารูปแบบไฟล์ PDF (Importing PDF Files) ครั้งละหลาย ๆ ไฟล์ หรือทั้งโฟลเดอร์



4

2

1

3

วิธีที่ 5 :การนำเข้าจากคำสั่ง Online Search จากโปรแกรม Endnote

1. เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการสืบค้น      2. ทำการสืบค้นข้อมูล
3. เลือกเรื่องที่ต้องการนำเข้าโปรแกรม Endnote
4. เลือกปุ่มเครื่องหมาย  



Item 1
100%

Item 1
50%50%

Item 1
80%

Item 2
20%

05
การนำข้อมูลอ้างอิงมาสร้าง
ตามรูปแบบบรรณานุกรม
(bibliography style)



การนำข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบ
บรรณานุกรม (bibliography style)

การนำข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบบรรณานุกรม 

1. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว ( Independence Bibliography)

2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และ การสร้างรูปแบบอ้างอิงใน

เนื้อหา (citation in text) ไปพร้อมกัน ในไฟล์เอกสารต้นฉบับ โดยใช้โปรแกรม

Microsoft Word



การนำข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบ
บรรณานุกรม (bibliography style)

1. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรมอย่างเดียว ( Independence Bibliography)

1

2
3

1. เลือกรูปแบบบรรณานุกรม หรือ คลิกที่ Select Another Style…
2. เลือกรายเอกสารอ้างอิงที่ต้องจาก EndNote Library หากต้องการเลือก
มากกว่า 1 รายการขึ้นไป ให้กดปุ่ม Ctrl ค้างไว้ 
3. คลิกคำสั่ง Copy



การนำข้อมูลอ้างอิงมาสร้างตามรูปแบบ
บรรณานุกรม (bibliography style)

3. เปิดโปรแกรมที่ต้องการนำรูปแบบบรรณานุกรมมาใช้ เช่น Microsoft Word, Microsoft Power
Point, Microsoft Excel, Notepad เป็นต้น จากนั้นให้กดปุ่ม Ctrl + V



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 1 เริ่มต้นการแทรกรายการอ้างอิงจากโปรแกรม Microsoft Word

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Word และ เปิด ไฟล์ที่ใช้ในการเขียนเอกสารอ้างอิง
2. กำหนดตำแหน่งที่ต้องการแทรกรายการเอกสารอ้างอิง

12



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 1 เริ่มต้นการแทรกรายการอ้างอิงจากโปรแกรม Microsoft Word

3. เปิด EndNote Library ที่มีการจัดเก็บข้อมูลอ้างอิง เลือกรายการที่ต้องการแทรกรายการอ้างอิง
จากนั้นคลิกที่ปุ่มคำสั่ง Insert หรือ สัญลักษณ์        จากโปรแกรม EndNote

3



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 1 เริ่มต้นการแทรกรายการอ้างอิงจากโปรแกรม Microsoft Word

4. รายการอ้างอิง (citation) ก็จะแทรกตรงตามตาแหน่งในเนื้อหาที่ได้เลือกไว้ และจัดทำรายการ
บรรณานุกรม (Bibliography) ไปพร้อมกันด้วยที่ส่วนล่างของเอกสารดังรูปด้านล่าง

 Reference

 Citation
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2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 2 เริ่มต้นการแทรกจากโปรแกรม EndNote

1. เลือกรายการเอกสารอ้างอิงที่ต้องการ จาก EndNote Library 

1



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 2 เริ่มต้นการแทรกจากโปรแกรม EndNote

2. กำหนดตำแหน่งที่ต้องการแทรกรายการอ้างอิงใน Microsoft Word
3. คลิกที่แท็บเมนู EndNote 20 ใน Microsoft Word 
4. เลือก Insert Selected Citation จากรายการในเมนู Insert Citation

2

3

4



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 2 เริ่มต้นการแทรกจากโปรแกรม EndNote

5. รายการอ้างอิงก็จะแทรกในเนื้อหา และจัดทำรายการบรรณานุกรมไปพร้อมกันด้านท้ายของ 
    เอกสาร ดังรูป
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2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 3 ทำการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคำสั่งที่แท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Word หรือ ไฟล์ที่ใช้ในการเขียนเอกสารอ้างอิง
2. กำหนดตำแหน่งที่ต้องการแทรกรายการอ้างอิง 
3. คลิกที่แท็บเมนู EndNote 20 ใน Microsoft Word

1
2

3



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน

4. เลือก Insert Citation จากรายการในเมนูคลิกที่ Insert Citation

4

วิธีที่ 3 ทำการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคำสั่งที่แท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน

4. พิมพ์คำค้นในขช่อง Search จากนั้นคลิก
     ที่ปุ่ม Find เลือกรายการที่ต้องการอ้างอิง
5. กดที่ปุ่ม Insert

5

6

วิธีที่ 3 ทำการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคำสั่งที่แท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word



2. การสร้างรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการสร้างรูปแบบอ้างอิงในเนื้อหา
(citation in text) ไปพร้อมกัน 

วิธีที่ 3 ทำการแทรกรายการอ้างอิงด้วยคำสั่งที่แท็บ EndNote 20 Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word

7. รายการอ้างอิงก็จะแทรกในเนื้อหา และจัดทำรายการบรรณานุกรม
ท้ายเล่มตามเอกสาร ดังรูป
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Thank you!


