
 
ประกาศส านักทรัพยากรการเรียนรู้คณุหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร  

เรื่อง  ระเบียบการใช้ห้องสมุด พ.ศ.๒๕๖๗ 
------------------------------------------------------------- 

 เพื่อให้การใช้ห้องสมุดเป็นไปด้วยความเหมาะสม สามารถให้บริการแก่ผู้ใช้บริการห้องสมุดได้อย่างทั่วถึง
และมีแนวทางการปฏิบัติที่ชัดเจน ตลอดจนเพื่อให้การใช้ทรัพยากรสารสนเทศของส านักทรัพยากรการเรียนรู้
ค ุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร เกิดประโยชน์สูงสุด โดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๕  แห่ง
พระราชบัญญัต ิมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ พ.ศ. ๒๕๕๙ และตามความในข้อ ๘ แห่งข ้อบังคับ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ว่าด้วยการบริหารการเงิน และทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๒ จึงขอ
ก าหนดรายละเอียดในการใช้ห้องสมุดของส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร พ.ศ. 
๒๕๖๗ ดังต่อไปนี ้

 ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า "ประกาศส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร เรื่อง 
ระเบียบการใช้ห้องสมุด พ.ศ. ๒๕๖๗" 
 ข้อ ๒ ให้ยกเลิกประกาศส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร เรื่อง ระเบียบการใช้
ห้องสมุด พ.ศ. ๒๕๖๓ และระเบียบการใช้ห้องสมุด ฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 ข้อ ๓ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแต่วันประกาศเป็นต้นไป บรรดาความในระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่งใด
ขัดแย้งกับระเบียบน้ีให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

 
หมวด ๑ 
บททั่วไป 

 ข้อ ๔ ในระเบียบนี ้
    "มหาวิทยาลัย" หมายความว่า มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์
    "ส านักฯ"  หมายความว่า ส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร 
    "ผู้อ านวยการ" หมายความว่า ผู ้อ านวยการส านักทรัพยากรการเรียนรู ้คณหญิงหลง 
อรรถกระวีสุนทร 
    "หน่วยงาน"  หมายความว่า  ภาคส่วน หน่วยงาน คณะ ส านัก ศูนย์ หรือหน่วยงาน     
อื่นใดตามโครงสร้างการบริหารจัดการองค์กรของมหาวิทยาลัย 
    "ผู้ปฏิบัติงาน" หมายความว่า ผู้บริหารและบคุลากรของส านัก  



๒ 
 
    "บรรณารักษ"์  หมายความว่า ผู้ปฏิบัติงานที่ท าหน้าทีบ่รรณารักษ์ หรือผูท้ี่ได้รับ
มอบหมาย ใหท้ าหน้าที่ดูแลห้องสมุด 
    "ผู้ใช้บริการ"  หมายความว่า บุคคลที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ห้องสมุด 
    "ผู้ยืม"  หมายความว่า ผู้ใช้บริการที่มสีิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด 
    "สมาชิกห้องสมุด" หมายความว่า นักศ ึกษา บ ุคลากร ศ ิษย ์ เก ่า อด ีตบ ุคลากร  และ
บุคคลภายนอกที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ห้องสมุด  
    "บุคคลภายนอก" หมายความว่า บุคคลทั่วไปที่ไม่เคยศึกษาหรือปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย 
สงขลานครินทร์  
    "ทรัพยากรสารสนเทศ" หมายความว่า หนังสือ ทรัพยากรสารสนเทศ และวัสดุอุปกรณ์ทุกชนิดที่
จัดให้บริการในห้องสมุด 
 ข้อ ๕ ให้ผู้อ านวยการส านักฯ เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจหน้าที่ออกประกาศก าหนด
ต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการใช้ห้องสมุด 

 
หมวด ๒ 

เวลาท าการของห้องสมุด 
 ข้อ ๖ ห้องสมุดเปิดให้บริการตามวันเวลาราชการ นอกเวลาราชการตามความเหมาะสม และสอดคล้อง
กับภาระการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย ซึ่งจะประกาศให้ทราบล่วงหน้าโดยทั่วกัน 
 ข้อ ๗ เมื่อมีเหตุจ าเป็น ผู้อ านวยการส านักฯ มีอ านาจเปลี่ยนแปลงวันและเวลาให้บริการได้ โดยให้
ประกาศล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วัน 
 ในกรณีฉุกเฉิน หรือเร่งด่วน เพื่อรักษาประโยชน์ของห้องสมุด หรือความปลอดภัยของผู้ใช้บริการ
ห้องสมุด ผู้อ านวยการส านักฯ มีอ านาจปิดบริการ หรือเปลี่ยนแปลงวันและเวลาให้บริการเป็นการชั่วคราวโดย
ไม่จ าเป็นต้องประกาศล่วงหน้า 
 

หมวด ๓ 
ผู้มีสิทธิใช้ห้องสมุดและการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

 ข้อ ๘ ผู้มีสิทธิใช้ห้องสมุด ได้แก ่
    (๑) นักศึกษา และบุคลากรของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
    (๒) ศิษย์เก่า และอดีตบุคลากรของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์
    (๓) บุคคลภายนอก 
 ข้อ ๙ บุคคลตามข้อ ๘ (๑) มีสิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศออกนอกห้องสมุดได้ ทั้งนี้ในการยืมจะต้อง
แสดงบัตร หรือ แอปพลิเคชัน เพื่อแสดงข้อมูลสมาชิกห้องสมุดทุกครั้งก่อนท าการยืม 



๓ 
 
 ข้อ ๑๐ บุคคลตามข้อ ๘ (๒) และ (๓) ไม่มีสิทธิยืมทรัพยากรสารสนเทศออกนอกห้องสมุด ยกเว้น 
บุคคลที่ประสงค์สมัครเป็นสมาชิกห้องสมุดประเภทยืมทรัพยากรสารสนเทศได้ โดยยื ่นความจ านงต่อ
บรรณารักษ์ หรือเจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัติงานของส านักฯ  
 ข้อ ๑๑ บุคคลตามข้อ ๘ (๒) และ (๓) ที่สมัครสมาชิกห้องสมุดประเภทยืมทรัพยากรสารสนเทศจะต้อง
จ่ายค่าบ ารุงห้องสมุดรายปี ค่าประกันหนี้สินและทรัพยากรสารสนเทศสูญหาย และค่าสมาชิกห้องสมุด 
ดังต่อไปนี ้
  

การยืม ประเภทบุคคล ค่าประกันหนี้สินและ
ทรัพยากรสูญหาย (บาท) 

ค่าบ ารุงห้องสมุดรายปี 
(บาท) 

ยืมได้ 

บุคคลภายนอก (อายุต ่ากว่า ๑๘ ปี
บริบูรณ์) 

๑,๕๐๐ ๒๐๐ 

บุคคลภายนอก (อายุมากกว่า ๑๘ 
ปีบริบูรณ์) 

๑,๕๐๐ ๕๐๐ 

ศิษย์เก่า อดีตบุคลากรของ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
พระภิกษุ สามเณร และนักบวช 

 
๑,๐๐๐ 

 
ฟรีค่าธรรมเนียม 

ยืมไม่ได้ 

บุคคลภายนอก (อายุต ่ากว่า ๑๘ ปี
บริบูรณ์) 

- ๑๕๐ 

บุคคลภายนอก (อายุมากกว่า ๑๘ 
ปีบริบูรณ์) 

- ๓๐๐ 

ศิษย์เก่า อดีตบุคลากรของ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
พระภิกษุ สามเณร และนักบวช 

-  
ฟรีค่าธรรมเนียม 

 
หมวด ๔ 

การใช้บริการห้องสมุด 

 ข้อ ๑๒ บุคคลทุกคนมีสิทธิเข้าใช้บริการห้องสมุด ภายในอาคารส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง 
อรรถกระวีสุนทร 
 ข้อ ๑๓ กรณีเป็นบุคคลตามข้อ ๘ (๑) (๒) และ (๓) สามารถเข้าใช้บริการได้โดยการสแกนบาร์โค้ด
สมาชิก หรือสแกนคิวอาร์โค้ดจากแอปพลิเคชันของห้องสมุดที่จุดประตูทางเข้า-ออกทุกครั้ง เพื่อยืนยันตัวตน
ก่อนเข้าใช้บริการห้องสมุด 
 ข้อ ๑๔ กรณีเป็นบุคคลตามข้อ ๘ (๓) ที่ไม่ประสงค์สมัครสมาชิกห้องสมุด ก าหนดให้ซื้อคูปองรายวัน
ส าหรับการเข้าใช้บริการห้องสมุด ดังนี ้



๔ 
 
     (๑) บุคคลที่มอีายุตั้งแต่ ๑๘ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซื้อคูปองรายวันในราคา ๒๐ บาท 
     (๒) บุคคลที่มอีายุต ่ากว่า ๑๘ ปีบริบูรณ์ ซื้อคูปองรายวันในราคา    ๑๐ บาท 
 ข้อ ๑๕ หมายเลขสมาชิกและคูปองรายวันของห้องสมุดเป็นสิทธิเฉพาะตัว ผู้ใช้บริการสามารถใช้บริการ
พื้นที่ หรือสิทธิอื่นใดตามที่ส านักฯ ก าหนดเท่านั้น 
 ข้อ ๑๖ ผู้ใช้บริการห้องสมุดต้องแต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
 ข้อ ๑๗ ผูเ้ข้าใช้บริการของห้องสมุด ห้ามกระท าการใด ๆ ดังต่อไปนี้ 
     (๑) ห้ามพูดคุยเสียงดัง หรือกระท าการใด ๆ ที่เป็นการรบกวนผู้อื่น 
     (๒) ห้ามน าอาหารเข้ามารับประทานภายในห้องสมุด ยกเว้นบริเวณที่ส านักฯ อนุญาต 
     (๓) ห้ามน าเครื่องดื่มที่บรรจุด้วยแก้วพลาสติก หรือแก้วกระดาษ อนุญาตให้ใช้แก้วกันความชื้น 
หรือภาชนะส่วนตัวเท่านั้น 
     (๔) ห้ามทิ้งขยะในห้องสมุด ยกเว้น กระดาษช าระที่ก าหนดให้ใช้ภายในห้องน ้าเท่านั้น 
     (๕) ห้ามสูบบหุรี่  
     (๖) ห้ามขีดเขยีน ตัด ฉีก หรอืกระท าการด้วยวิธีอื่นใด ให้ทรัพย์สินของห้องสมุดเกิดความ
เสียหาย 
     (๗) ห้ามน าทรัพยากรสารสนเทศ หรือทรัพย์สินใด ๆ ของห้องสมุด ออกนอกห้องสมุดโดยมิได้
ยืม หรือได้รับอนุญาต 
     (๘) ห้ามจองพื้นที่นั่งอ่าน 
     หากผู้ใช้บริการห้องสมุดฝ่าฝืนข้อก าหนด บรรณารักษ์หรือผู้ปฏิบัติงานของส านักฯ มีอ านาจว่า
กล่าวตักเตือน หรืออาจเชิญให้ออกจากห้องสมุดได้ กรณีที่เป็นความผิดร้ายแรง บรรณารักษ์หรือผู้ปฏิบัติงาน
ของส านักฯ สามารถด าเนินการตามขั้นตอนของมหาวิทยาลัยเพื่อให้มีการพิจารณาโทษทางวินัย หรือทางอาญา 
หรือให้มีความรับผิดตามกฎหมายต่อไป 
 ข้อ ๑๘ เมื่อใช้ทรัพยากรสารสนเทศเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้น าทรัพยากรสารสนเทศเก็บในที่ที่ห้องสมุด
ก าหนด 
 ข้อ ๑๙ ทรัพยากรสารสนเทศที ่ให้ยืมออกนอกห้องสมุดได้ เป็นทรัพยากรสารสนเทศทั่วไปและ
ทรัพยากรสารสนเทศที่มีลักษณะพิเศษ 
 ข้อ ๒๐ ห้องสมุดสามารถก าหนดวิธีการและเงื่อนไขในการใช้ทรัพยากรสารสนเทศแต่ละประเภทใน
ห้องสมุดได้ตามความเหมาะสม 
 

 
 
 



๕ 
 

หมวด ๕ 
หน้าที่และความรับผิดของผู้ใชบ้ริการและผู้ยืม 

 ข้อ ๒๑ ผู้ใช้บริการและผู้ยมื มีหน้าที่และความรับผิด ดังต่อไปนี ้
     (๑) ผู้ใช้บริการและผู้ยืมจะต้องปฏิบัติตามระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่งอื่นใด ที่เกี่ยวข้องกับการ
ใช้ห้องสมุดอย่างเคร่งครัดและผู้ยืมต้องตรวจสอบความสมบูรณ์ของทรัพยากรสารสนเทศที่ยืมก่อนทุกครั้ง หาก
พบทรัพยากรสารสนเทศช ารุดบกพร่องให้แจ้งแก่บรรณารักษ์ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของส านักฯ ทันทีที่
ได้รับทรัพยากรสารสนเทศ มิฉะนั้น ผู้ยืมจะต้องรับผิดในความช ารุดบกพร่องนั้น 
     (๒) ผู ้ยืมจะต้องรับผิดในความช ารุดเสียหาย หรือสูญหายของทรัพยากรสารสนเทศ กรณี
ทรัพยากรสารสนเทศที่ยืมช ารุดเสียหายและไม่อาจซ่อมแซมได้ หรือเกิดการสูญหาย ให้จัดหาทรัพยากร
สารสนเทศอย่างเดียวกันนั้นมาทดแทนภายในก าหนดเวลา ๑๕ วัน นับแต่วันที่ทราบถึงความช ารุดเสียหายหรือ
สูญหาย พร้อมกับช าระค่าด าเนินการรายการละ ๗๐ บาท หากไม่สามารถจัดหามาทดแทนได้ไม่ว่าด้วยเหตุ   
ใด ๆ ก็ตาม ผู้ยืมจะต้องชดใช้ค่าเสียหายนั้น โดยให้คิดตามราคาปัจจุบันของทรัพยากรสารสนเทศนั้น  บวกค่า
ด าเนินการอีกรายการละ ๗๐ บาท ถ้าทรัพยากรสารสนเทศนั้นไม่สามารถหามาทดแทนได้และไม่ทราบราคา 
ให้อยู่ในดุลพินิจของบรรณารักษ์เป็นผู้ก าหนดราคาทรัพยากรสารสนเทศนั้น ๆ ตามความเหมาะสม ทั้งนี้  โดย
ความเห็นชอบจากผู้อ านวยการส านักฯ 
    (๓) ผู้ใช้บริการหรือผู้ยืมกระท าด้วยประการใด ๆ อันเป็นเหตุให้ทรัพยากรสารสนเทศช ารุด
เสียหาย และไม่อาจซ่อมแซมได้หรือสูญหาย และทรัพยากรสารสนเทศชนิดนั้นเป็นทรัพยากรสารสนเทศที่ไม่
อาจจะจัดหามาทดแทนได้ และไม่อาจทราบราคา ผู้ใช้บริการหรือผู้ยืมจะต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายนั้น โดยให้
อยู ่ในดุลพินิจของคณะกรรมการประจ าส านักฯ หรือผู ้ที ่เกี ่ยวข้องโดยตรงเป็นผู้ก าหนดราคาทรัพยากร
สารสนเทศนั้น ๆ ตามความเหมาะสม 
    (๔) ผู้ยืมจะต้องส่งคืนทรัพยากรสารสนเทศที่ยืมภายในเวลาที่ก าหนด โดยผู้ยืมประเภทบุคลากร
สายวิชาการ สามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศได้ จ านวน ๓๐ รายการ เป็นระยะเวลา ๓๐ วัน บุคลากรสาย
สนับสนุนยืมทรัพยากรสารสนเทศได้จ านวน ๑๕ รายการ เป็นระยะเวลา ๗ วัน นักศึกษาบัณฑิตศึกษายืม
ทรัพยากรสารสนเทศได้จ านวน ๓๐ รายการ เป็นระยะเวลา ๗ วัน นักศึกษาปริญญาตรียืมทรัพยากร
สารสนเทศได้จ านวน ๑๕ รายการ เป็นระยะเวลา ๗ วัน และบุคคลตามข้อ ๘ (๒) และ (๓) ที่สมัครสมาชิก
ห้องสมุดประเภทยืมทรัพยากรสารสนเทศได้ สามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศได้จ านวน ๕ รายการ เป็น
ระยะเวลา ๗ วัน 
    (๕) ผู้ยืมสามารถต่ออายุการยืมได้ ๔ ครั้งติดต่อกันตามระยะเวลาการยืมตามสิทธิของตนจาก   
ข้อ ๒๒ (๔) หากไม่ส่งคืนและไม่ได้น าทรัพยากรสารสนเทศที่ยืมนั้นมาต่ออายุการยืมภายใน วันที่ก าหนด 
จะต้องช าระค่าปรับเป็นเงินรายการละ ๓ บาทต่อวัน ทั้งนี้ไม่เกิน ๔,๐๐๐ บาทต่อรายการ โดยเริ่มนับแต่วันถัด
จากวันที่ครบก าหนดการคืนเป็นต้นไป ยกเว้น การยืมระหว่างห้องสมุด อัตราค่าปรับขึ้นอยู่กับระเบียบของ
ห้องสมุดผู้ให้ยืมเท่านั้น 



๖ 
 
    (๖) ผู้ยืมใช้ห้องเฉพาะกลุ่มและวัสดุอุปกรณ์ประกอบการเรียนรู้ ได้แก่ หูฟัง ปลั๊กไฟ สายชาร์ท 
โคมไฟ อุปกรณ์เชื่อมต่อ เครื่องคิดเลข เป็นต้น โดยทางส านักฯ ก าหนดให้มีการยืมได้ ๕ ชั่วโมงต่อครั้ง หากไม่
ส่งคืนภายในเวลาที่ก าหนด จะต้องช าระค่าปรับเป็นเงินรายการละ ๑๐ บาทต่อช่ัวโมง 
 ข้อ ๒๒ หากผู้ยืมค้างช าระค่าปรับทรัพยากรสารสนเทศเกินก าหนดส่ง หรือค่าทรัพยากรสารสนเทศ
ช ารุดหรือสูญหาย ให้บรรณารักษ์หรือผู้ปฏิบัติงานของส านักฯ ที่ได้รับมอบหมายให้ติดตาม ด าเนินการติดตาม
โดยใช้วิธีสื่อสารโดยผ่านช่องทางอีเมล โทรศัพท์ และที่อยู่ ตามรายละเอียดจากฐานข้อมูลสมาชิกห้องสมุด 
และจัดท าหนังสือแจ้งไปยังคณะ หน่วยงานที่สมาชิกสังกัด หรือจัดท าหนังสือแจ้งไปยังที่อยู่ของสมาชิก            
รายนั้น ๆ จนกว่าจะได้รับช าระหรือส่งคืนทรัพยากรสารสนเทศดังกล่าว 
 ข้อ ๒๓ หากผู้ยืมเพิกเฉยหลังจากการติดตามทวงถาม ให้รวบรวมรายชื่อนั้น ๆ เพื่อด าเนินการตาม
กฎหมายต่อไป 
 ข้อ ๒๔ กรณีผู้ใช้บริการต้องการสมัครสมาชิก PULINET จะต้องช าระอัตราค่าบริการ ๕๐ บาทต่อคน
ต่อปี 

 หมวด ๖ 
การเงิน 

 ข้อ ๒๕ เงินที่ได้ตามระเบียบนี้ ให้ส านักฯ น าส่งการเงินเป็นเงินรายได้ส านักฯ 
 ข้อ ๒๖ การใดที่มิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ หรือมิได้มีระเบียบอื่นใดก าหนดไว้ ให้อยู่ในดุลพินิจของ
คณะกรรมการประจ าส านักฯ เพ่ือน าเสนอผู้อ านวยการส านักฯ พิจารณาเป็นกรณี ๆ ไป 
 

บทเฉพาะกาล 
 ข้อ ๒๗ ให้บรรดาประกาศ ค าสั่ง ข้อก าหนด และวิธีปฏิบัติใด ๆ ที่ออกตามระเบียบที่ถูกยกเลิกตาม            
ข้อ ๒ แห่งระเบียบนี้ ยังคงใช้บังคับได้ต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ จนกว่าจะถูกยกเลิกหรือมี
ประกาศ ค าสั่ง ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติออกตามระเบียบนี้ใช้บังคับ 

       ทั้งนี ้ตั้งแต่วันที่ ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๗ เป็นต้นไป 

        ประกาศ ณ วันที่ ๒ กรกฎาคม ๒๕๖๗ 
           
 
 #sg01# 
          (รองศาสตราจารย์ ดร.โอภาส เกาไศยาภรณ์) 
                                   ผู้อ านวยการส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร
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