
ขั้นตอนการด าเนินการสั่งซื้อต าราในงาน 3rd PSU Book Fair (18-24 ม.ค. 59) 
 

ข้อมูลการสั่งซื้อต าราเพื่อการเรียนการสอนส าหรับบุคลากรทุกประเภท และนักศึกษา 
 

ก่อนการตัดสินใจเลือกสั่งซื้อต าราเพื่อการเรียนการสอนจากร้านต่าง ๆ ควรตรวจสอบว่า
ส านักฯ มีต าราเล่มนั้นแล้วหรือไม่ หากมีแล้วจะไม่พิจารณาซื้อซ้ า โดยค้นหาจากฐานข้อมูล OPAC 
ของส านักฯ ได้ สองวิธีคือ  

 
 ใช้ผ่านทาง Mobile Application  
 
 Download App ALIST ค้นค าว่า "alist4 opac" 

 

  

หรือ เข้าใช้ผ่าน Browser ท่ี http://opac.psu.ac.th และค้นหาชื่อหนังสือท่ีท่านต้องการสั่งซื้อ 
 

 
  

http://opac.psu.ac.th/


ส าหรับอาจารย์ 
 

1. อาจารย์:  
1.1. บันทึกรายละเอียดในแบบฟอร์มเสนอรายชื่อต าราของอาจารย์ให้ชัดเจนอ่านง่าย 

 
1.2. ส่งแบบฟอร์มเสนอรายชื่อต าราทีค่ณะหรือภาควิชา (ข้ึนอยู่กับนโยบายของคณะ) เพ่ือให้ผู้บริหาร ลง

นามพิจารณาสั่งซื้อในแบบฟอร์มเสนอซื้อ ในวงเงินงบประมาณที่ได้รับแจ้งจากส านักทรัพยากรการ
เรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร หากยอดรวมทั้งหมดของคณะมีส่วนต่างจากจ านวน
งบประมาณ ที่แจ้งไป ทางส านักฯ จะหักจากงบประมาณ ซื้อต าราทั้งปีของแต่ละคณะ   

หมายเหตุ : งบประมาณที่จะใช้ในงาน 3rd PSU Book Fair จะแจ้งไปยังคณบดีของแต่ละคณะ 
 

2. หน่วยงาน: รวบรวมรายชื่อต าราที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติแล้ว ส่งมาที่ คุณสุดา พันธุสะ ฝ่ายพัฒนาระบบ
สารสนเทศ ส านักทรัพยากรการเรียนรู้คุณหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร ภายในวันที่ 21 มกราคม 2559 
 

3. ส านักฯ:  
3.1. จัดซื้อให้กับรายการสั่งซื้อที่ผ่านการอนุมัติจากทางคณะ/ภาควิชาและส่งรายการสั่งซื้อมาภายในเวลา

ที่ก าหนดเท่านั้น ทั้งนี้เพ่ือจะได้ด าเนินการขั้นตอนต่อไปในการตรวจสอบฐานข้อมูล คีย์ข้อมูล ช าระ
เงิน ตรวจสอบและตรวจรับตัวเล่มก่อนที่ทางร้านจะเดินทางกลับ 

3.2. เมื่อส านักฯได้รับตัวเล่ม จะส่ง E-mail แจ้งไปยังผู้เสนอสั่งซื้อ  
 

4. อาจารย์สามารถตรวจสอบรายชื่อต าราที่สั่งซื้อได้ที่ http://opac.psu.ac.th พิมพ์ชื่อเรื่อง/ชื่อผู้แต่งในช่อง
ค าค้น หรือ คลิกเลือกเมนู รายงาน  
 

5. สอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ คุณสุดา พันธุสะ โทร. 074-282369 หรือ suda.m@psu.ac.th  
  

http://www.clib.psu.ac.th/home/index.php?option=com_content&view=article&id=1772&Itemid=44&lang=en
http://www.clib.psu.ac.th/home/index.php?option=com_content&view=article&id=1772&Itemid=44&lang=en


แบบฟอร์มเสนอรายชือ่ต าราของอาจารย์เพือ่จัดซื้อเข้าส านักทรัพยากรการเรยีนรู้คณุหญิงหลง อรรถกระวีสุนทร 3rd Book Fair  
ชื่อร้าน.........................................................................................  วันที่ ............... มกราคม 2559 
ชื่อ-สกุลผู้เสนอ....................................................................คณะ.......................................................ภาควิชา......................................โทร.
(หน่วยงาน)....................... 
โทร.(มือถือ) ............................................E-mail    .......................@psu.ac.th  หรือ  ..................................................... 

 

ที่ ISBN ผู้แต่ง ชื่อต ารา ปี ราคาปก ราคาลด จ านวน
เล่ม 

ผลการจัดหา 
ซื้อ ไม่ซื้อ 

1    
 

      

2          

3          

 

 

ผู้ให้บริการ......................................................... 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการดว้ย 

 

(ลงช่ือ)……………………………………………………………………………………… 

คณบดี/หวัหนา้ภาควิชา 


